
ใบขอเบิกเงินค่าตอบแทน ค่าใช้สอย 

ส านักมหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร แม่สอด 

 

  นาย/นาง/นางสาว.......................................................ต าแหน่ง...................................................มีความประสงค์ขอเบิกเงิน  

(    )   ค่าตอบแทนวิทยากร      (     )  ค่าอาหารและอาหารว่าง    (     )  ค่าเงินรางวัล    (     )  อื่นๆ............................................................ 

จากงบประมาณ  (  ) แผ่นดิน  (  )  บริการวิชาการ  (  )  บ.กศ. (  ) กศ.บป.   (  ) อ่ืนๆ........................ จ านวนเงินที่เบิก..........................บาท

โครงการ.................................................................................ช่ือกิจกรรม.........................................................รหัสกิจกรรม.................................. 

สถานท่ีจัด....................................................................วันที่......................................มีรายละเอียดเบิกจา่ยแยกตามหมวดคา่ใช้จ่ายที่เบิก   ดังนี ้
 

ค่าตอบแทน : ค่าตอบแทนวิทยากร ค่าใช้สอย : ค่าอาหารกลางวัน/อาหารว่าง ค่าใช้สอย : ค่าเงินรางวัล/อ่ืนๆ 

 
ชื่อ............................................................................ 
จ านวน......ชั่วโมงๆละ...........บาท =................บาท 
ชื่อ............................................................................ 
จ านวน......ชั่วโมงๆละ...........บาท =................บาท 

 รวมเป็นเงิน.............................บาท 
 

 
อาหารกลางวัน ร้าน/ชื่อ.............................................. 
จ านวน......คนๆละ.......มื้อๆละ.......บาท=..............บาท 
อาหารว่าง ร้าน/ชื่อ.......................................................
จ านวน......คนๆละ.......มื้อๆละ.......บาท=..............บาท 

รวมเป็นเงิน.............................บาท 

 
ให้กับ................................................................... 
....................................รวม..........................บาท 
ให้กับ................................................................... 
....................................รวม..........................บาท 

รวมเป็นเงิน.............................บาท 

แนบเอกสารเรยีงตามล าดบัดังนี้ แนบเอกสารเรยีงตามล าดบัดังนี้ แนบเอกสารเรยีงตามล าดบัดังนี้ 
(   ) ใบสรุปรายละเอยีดการเบิกค่าตอบแทน  

      วิทยากร (กรณีมีหลายคน) 

(   )  ใบส าคัญรับ+บัตรประชาชน  

(    ) หนังสือเชิญวิทยากรฉบบัจริง  

 (    ) ตารางสอน (กรณีอาจารย์เป็นวิทยากร) 

(   ) ค าสั่งแต่งต้ังนักศึกษาร่วมกจิกรรม 

(    ) ส าเนาบันทึกจัดกิจกรรม+ โครงการ+ก าหนดการ 

(    ) แผนปฏิบัติงาน/โครงการแนวขวางที่สภาฯอนุมัติ 

(    ) สัญญายืมเงิน (ถ้ามี) 

(   ) ใบสรุปรายละเอยีดการเบิกอาหารและ 

      อาหารว่าง (กรณีมีหลายรา้น/จ านวนเงิน 

      ค่าอาหารกลางวัน,เย็น ไม่เท่ากัน) 

(   )  ใบส าคัญรับเงิน+บัตรประชาชน /ใบเสร็จรับเงิน 

(   ) รายชือ่ผู้เข้าอบรมฉบบัจริง (แยกวนัตามวันจัด) 

(   ) ค าสั่งแต่งต้ังนักศึกษาร่วมกจิกรรม 

(   ) ส าเนาบันทกึจัดกิจกรรม+โครงการ+ ก าหนดการ 

(    ) แผนปฏิบัติงาน/โครงการแนวขวางที่สภาฯอนุมัติ 

(   ) สัญญายืมเงิน (ถ้ามี) 

(   )  ใบสรุปรายละเอียดการเบิกเงินรางวัล  

       (กรณีมีหลายคน) 

(   )  ใบส าคัญรับ+บัตรประชาชน  

(   )  ตารางการแข่งขัน ก าหนดการจัด 

(   )  ระเบียบการแข่งขัน (ถา้มี) 

(   )  ส าเนาบันทึกจัดกิจกรรม/โครงการ/ก าหนดการ 

(    ) แผนปฏิบัติ/โครงการแนวขวางที่สภาฯอนุมัต ิ

(   )  สัญญายืมเงิน (ถ้ามี) 

              

              ลงช่ือผู้ขอจัดกิจกรรม ............................................................... 

         (...........................................................) 

        ต าแหน่ง............................................................ 

                 วันท่ีขอเบิก ......../.................../............ 

 

 

 

 

 

 
 

*ปรับปรุง ณ วันที ่6 มีนาคม 2562 

ส าหรับเจ้าหน้าทีบ่ันทึกข้อมูล       เลขรับท่ี............................... 

          วันท่ีรับ................................  

 

 

เบิกจ่ายวันท่ี...............................................เลขตัดยอดเงินท่ี................................................จ านวนเงินท่ีเบิก...............................................บาท    

ล้างสัญญายืมเงินเลขท่ี..........................................จ านวนเงินคงเหลือ...............................................บาท    ทะเบียนคุม...................................         
 

       ลงชื่อ....................................ผู้บันทึกข้อมูล 


