
 

รายงานผลการเดินทางไปอบรม ประชุม สัมมนา และศึกษาดูงาน 
มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร แม่สอด  

  วันท่ีรายงาน............................................. 

เรียน  ผู้อ านวยการมหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร  แม่สอด 

 ด้วยตามที่ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว........................................................................และ/คณะ.................................................................. 
...................................................................................................................................................................................................................................... 
...................................................................................................................................................................................................................................... 
เลขท่ีใบขออนุญาตไปราชการ............................. ลงวันท่ี.....................................เพื่อ................................................................................................. 
ณ .........................................................................จังหวัด.............................หน่วยงานท่ีจดั.........................................................................................
ระหว่างวันท่ี .........................................ถึงวันท่ี........................................ โดยเบิกจ่ายจากโครงการ............................................................................ 
รหัสกิจกรรม ................................................ค่าใช้จ่ายที่เบิกท้ังสิ้นจ านวน................................บาท  ตามเอกสารแนบเบิกดังนี ้

กิจกรรมเข้าร่วม    
(เลือกเพียงข้อเดียว) 

รายละเอียดกิจกรรม 
(เลือกเพียงข้อเดียว) 

เอกสารประกอบการเบิกจ่าย 
(เรียงล าดับตามนี้) 

อบรม/อบรมเชิง
ปฏิบัติการ 
ประชุมวิชาการ 
สัมมนา/สัมมนาเชิง
ปฏิบัติการ 
ฟังบรรยาย 
ศึกษาดูงาน 
การเสวนา 

ด้านพัฒนานักศึกษา 
ด้านกีฬาและสุขภาพอนามัย 
ด้านการเงินและงบประมาณ 
ด้านการบริหารจัดการ 
ด้านการวิจัย 
ด้านกิจกรรมท่ัวไป 
ด้านบริการวิชาการแก่สังคม
และชุมชน 
ด้านบ าเพ็ญประโยชน์
คุณธรรมจริยธรรม 

ด้านบ ารุงศิลปวัฒนธรรม 
ด้านประกันคุณภาพ 
ด้านวางแผนและพัฒนา 
ด้านวิชาการ 
ด้านอนุรักษ์ และพัฒนา
สิ่งแวดล้อม 
ด้านอาสาพัฒนาชนบท 
ด้านอบรมเพ่ือพัฒนาตนเอง 
ปรัชญา วิสัยทัศน์ 

รายงานการเดินทางไปราชการ 3 แผ่น 
ใบเสร็จรับเงินค่าใช้จ่าย :- 
       ค่าน ้ามัน..................ใบ   ค่าท่ีพัก................ใบ 
       ค่าตั๋วเครื่องบิน........ใบ   ค่าทางด่วน............ใบ 
       ค่าลงทะเบียนอบรม................ใบ 
บันทึกข้อความใช้รถส่วนตัว (ตัวจริงพิมพ์สี) 
หนังสือเชิญวิทยากร (กรณีเบิกค่าเดินทางวิทยากร) 
ค้าสั่งให้ไปราชการ (ถ้ามีนักศึกษาร่วมเดินทาง) 
ใบขออนุญาตไปราชการท่ีอนุมัติแล้ว (พิมพ์หน้า-หลัง) 
ต้นเรื่องการไปราชการ + ก้าหนดการ 
ใบแนะน้าเส้นทางกรมทางหลวง (เซ็นรบัรองทกุหน้า) 
โครงการแนวต้ัง+โครงการแนวขวาง (ที่อนุมตัิแล้ว) 
ส้าเนาสัญญายืมเงิน (ถ้ามี)  
แบบสรุปผลรายงานการเดินทาง(หน้า-หลัง,ก าแพงเพชร) 

*ข้อมูลส าหรับการท า กพร. ของมรภ.กพ.แม่สอด *ข้อมูลส าหรับเบิกจ่าย  No.ตัดยอด.............................. 
 

ในการนี้จึงขอรายงานผลการเขา้รว่มการอบรม/สมัมนา/ประชุม/ศึกษาดูงาน ดังนี้...................................................................................... 
......................................................................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................................................................                                  

ความรู้ที่ได้รับจากการเข้าร่วมการอบรม/สัมมนา/ประชุม/ศึกษาดูงาน....................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................................................... 

คาดว่าจะน าไปใช้ประโยชน์........................................................................................................................................................................... 
...................................................................................................................................................................................................................................... 
       
                                  ผู้ท ารายงาน   (..............................................)  

                                                             วันท่ี........./............./........... 
 

                              
ความเห็นของผู้บังคับบัญชา.......................................................................................................................................................................................... 

     
                                             (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.วนัสนันท์  ศริิรัตนะ) 

           ผู้อ านวยการมหาวิทยาลยัราชภัฏก าแพงเพชร  แมส่อด 

บันทึกข้อมูลงานกองการเจ้าหน้าท่ี 
.................................................. 



 


